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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN QUAN LY GIAO DYC Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: §4F/Qb-HVQLGD Ha Ngi, ngay]§thdngF-nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy djnh thyc hanh, thyc tip va a6 4n/kho4 luin tot nghi¢p
cdc nganh dao tao dai hoc ciia Hoc vi¢n Quan ly gido duc

GIAM POC HQC VIEN QUAN LY GIAO DUYC

Cén cir Quyét dinh s6 501/QD-TTg ngay 03/4/2006 ctia Thit tuéng Chinh phi vé viée
thanh lgp Hoc vién Quan ly gido duc;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc sé 1 25/2025/QH1S5 dwoc Qué'c héi nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 10/12/2025;

Can cir Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 ndm 2021 cia Bg trucng
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc;

Céin cir Quyét dinh sé 12/0D-HDHV ngay 30/12/2020 cia Chi tich Hi dong truomg
Hoc vién Quan ly gido duc vé vigc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dpng ctia Hoc vién
Quan ly gido duc;

Cén cir Quyét dinh sé 962/0P-HVQLGD ngay 19 thdng 9 ndm 2025 ciia Gidm déc
Hoc vién Qudn ly gido duc vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo
hé thong tin chi ciia Hoc vién Quan Iy gido dyc;

Theo dé nghi cia Truomg phong Quan Iy dao tao - Gido duc chinh tri va Céng tdc
sinh vién, ' RS : i - A
QUYELT PINH:
Pidu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh thyc hanh, thuc tip va 4
an/kho4 luan t6t nghiép cac nganh dio tao dai hoc cua Hoc vién Quan Iy gido dyc”.
Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngay ky va dugc 4p dung tir nim hoc 2026-2027.
Piéu 3. Trudng phong Quan ly dao tao - Gido dyc chinh trj va Cong tic sinh vién, Trudng
cac don vj c6 lién quan va c4c giing vién, sinh vién chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.d#/
Noi nhin:

- Nhu biéu 3;
- Lwu: VT, PDT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH VE THYC HANH, THUC TAP VA DO AN/ KHOA LUAN
CUA SINH VIEN PAI HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: g//-FQD-H VQLGD ngay/5/F/2026 cia
Gidm doc Hoc vién Quadn Iy gido duc)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh ndy quy dinh chi tiét v& thwc hanh, thyc tap 1 (thuc tap co s6),
thyc tap 2 (thyc tép tot nghiép) va db 4n/ khod luan cia sinh vién dai hoc chinh
quy cua Hoc vién Quan ly gido duc.

2. Quy dinh ndy 4p dung véi sinh vién, cin b9, gidng vién tham gia vao qua

trinh thuc hanh hoc phan, thuc tap 1 (thuc tap co s0), thuc tap t6t nghiép va dd
an/ khoa luan.

Diéu 2. Muc dich

1. Gitip sinh vién c6 co héi tiép can va tim hiéu thuc tién hoat dong giao
duc, hoat d6ng chuyén mén, hoat ddng san xuét, kinh doanh cua cac co quan, tb
chire, doanh nghiép; qua d6 bdi _dudng cho sinh vién kha ning tiép can, kha ning
phan tich, néng lyc vén dung téng hop céc klen thirc da-hoc vao cong viéc thuc
té, rén luyén mot s k§ nang tu chi, doc lap té chirc nghién ciru khoa hoc; dong
thoi cling 1a co hdi cho sinh vién hoc hoi, tyr danh gid dugc nang luc ban thén va

c6 dinh hudng trau dbdi them cac k¥ ning mém cin thiét cho muc tiéu nghé nghiép
tuong lai sau khi t6t n

2. Pép tmg chuan dau ra cua chuong trinh dao tao.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1 Thyc hanh (TH) 1a hoat dong hoc tép, rén luyén k§ nang chuyén mén
truc tiép tai phong thuc hanh tai Hoc vién hogic cdc co sé thuc hanh ngoa1 Hoc
vién theo su huéng din ciia gidng vién glang day hoc phan Thyc hanh glup smh
vién c6 thém co hoi dé 4p dung 1y thuyét, phat trién k¥ nang va tu duy giai quyét
van de.

2. Thyc tip 1 (Thuc tdp co sd) - TT1 (TTCS) 13 hoc phén thyc té giai doan
dau (thuorng 1a sinh vién ndm thir 2 va thir 3), giup sinh vién lam quen méi trudn
lam viéc, 4p dung kién thirc nén ting vao thyc tién va ren luyén k§ néng nghe

nghiép. Pay la budc dém quan trong trude khi thyc tap tot nghiép, tap trung vao
quan sét va 1am céc cong viéc co ban.

3. Thuc tap 2 (Thyec tap tét nghlep) TT2 (TTTN) la hoc phan dugc td chirc
@& cho sinh vién di thuc tap thye t€ tai cac don vi, doanh nghiép, t6 chic. . the%/
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su hudng dan cua giang vién hudng dan 12 hoat dong gitip sinh vién cling c6 va
bd sung kién thuc ly luan, nghiép vy, nim vun quy trinh nghle;p vy, van d\mg
dugc kién thirc dd hoc dé phan tich, giai quyét van d& cua thyc tién thudc pham vi
chuyén mon cuia nganh & céc co s thyc tép; rén luyq:n phucmg phép cong tac va
ning lyc td chire thuc hu;n cdng téc chuyén mon, rén luyen ¥ thirc t6 chuc ky luat,
mé rong hiéu biét thuc té gén véi linh vyuc ddo tao, gbp phan dat chuin d4u ra cia
chuong trinh dao tao.

4.Db 4n/ Khoa luan (DAKL) 12 mdt béo cdo két qua nghién ctru chuyén
sdu giai quyét mot vén dé dit ra trong thyc tién thude chuyen nganh dugc dao tao.
D6 an (PA) dugc ding cho cac nganh dio tao thuc khdi khoa hoc cong nghé va
khoa luan (KL) dugc dung cho cac nganh dao tao thudc khdi khoa hoc x4 hoi,
khoa hoc gido duc, kinh te, ngon ngt.

5. Hoc phan thay thé DAKL 14 cac hoc phin quy dinh trong chuong trinh
dao tao danh cho sinh vién khong tham gia 1am DAKL ding ky hoc va thi, dugc
coéng nhan tuong duong DAKL.

CHUONG II
THUC HANH
Pidu 4. N§i dung va phurong thirc to chirc thyc hanh

1. N¢i dung TH quy dinh tai D& cuong chi tiét hoc phan.

2. Phuong thic to chic TH:

a) Giang vién phu trach hoc phan td chirc cho sinh vién thuc hanh tai gxang
dudng, phong thuc hanh hodc cic co so thuc hanh. Giang vién tryc tlep truyén
dat, hucmg dén cac ndi dung thyc hanh can thiét trong hoc phén, giai d4p va huéng
d4n sinh vién 1am bai tap va danh gi4 két qua hoc phan thyuc hanh.

b) Thcn gian TH thyc hi¢n theo thdi gian td chirc 16p hoc phan trong dé
cuong chi tlet hoc phan Nhing trudng hop déc bi¢t do Giam déc quyet dinh.

c) Déi véi nodi dung thuc hanh th phan tai co sg thuc hanh glang vién phu
trach hoc phan chju trach nhiém sip xep cac nhom thuc hanh va dé xuét gidi thi¢u
co s& thyc hanh cho sinh vién. Khoa téng hop danh sdch co Xac nhan cua lanh dao
Khoa giri phong QLDT—GDCT&CTSV trude khi bét ddu thoi gian thuc hanh t6i
thiéu 02 tudn. Hoc vién s& ban hanh cdng vin giéi thiéu nhém sinh vién dén co s&
thuc hanh.

Piéu 5. Panh gia hoc phan thyc hanh

1. Phuong phap, hinh thuc kiém tra - danh gia két qua thyc hanh thyc hién
theo Dé cuong chi tiet hoc phin.

2. Céch tinh diém thanh phan diém hoc phan thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 11 Quy ché dao tao dai hoc cia Hoc vién Quan ly glao dyc (ban hanh kém
theo Quyet dinh s6 962/QD-HVQLGD ngay 19/9/2025 ciia Gidm dc Hoc vién
Quan ly gido dyc).
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CHUONG III
THUY'C TAP 1 (THU'C TAP CO SO)
Pitu 6. Didu kién, ké hoach va ding ky TT1 (TTCS)

1. Pidu kién dé sinh vién di TT1 (TTCS)

a. bép ung didu kién cua hoc phin TT1 dugc quy dinh tai Chuong trinh
dao tao.

b. Dang trong thoi gian dio tao cho phép cia khoa hoc (tinh ca thoi gian
thuc tap tot nghiép);

c. Hoan thanh diy du nghia vu hoc phi theo quy dinh cua Hoc vién tai thoi
diém dang ky.

d. Khéng bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian
chép hanh hinh thirc ky lut.

2. Ké hoach va diing ky TT1 (TTCS)

a) Tong thoi gian TT1 (TTCS) thyc hién theo chwong trinh d4o tao dang 4p
dung cua nganh hoc.

b) K& hoach dao tao nim hoc s& quy dinh chi tiét thai gian to churc thyc tap.
Viéc mad them dot ding ky thuc tap do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh theo tinh
hinh thyc té.

¢) Hinh thirc thyc tép gém: Thyc tap c4 nhén, thyc tap theo nhém (dudi 20
ngudi), thyc tép theo doan (trén 20 ngudi). Hinh thirc td chirc quy dinh cu thé tai
Pé cuong chi tiét hoc phan.

d) Phuong én thyc tép: Sinh vién dugc chon 01 trong 02 phuong én sau:

- Thyc tap toan thai gian: Thoi gian thyc tap kéo dai t6i da 04 tuin, khong
bao gom théi gian td chirc ding ky va trién khai thyc tap. Trong thoi gian thyc tap
sinh vién khong dugc phép ding ky va hoc cic hoc phan khéc.

- Thyc tép ban thoi gian: Thoi glan thye tap kéo dai t6i da 08 tuln, khong
bao gom thoi gian té chirc ding ky va trién khai thuc tap. Trong thoi gian thyc tap
sinh vién dugc phé dang ky va hoc céc hoc phan theo ding quy dinh nhung
khéng anh hudng dén viéc thuc hién ké hoach thyc tap.

e) Co s& thyc tép phai cd cac hoat dong chuyén moén gén véi nganh dio tao
sinh vién dang ky thuc tip va cin dugc sy kiém duyét cia khoa chuyén mén.

f) Viéc thay dbi co s thuc tap chi dugc thuc hién trong tudn dAu tién cia
dot thyc tap. Sinh vién phal lam don xin thay dbi co s thuc tap c6 xac nhan cia
GVHD/GYV trudng doan va Khoa (theo Miu QLPT. 'ITKL M07) sau d6 np cho
phong QLDT-GDCT&CTSV Sinh vién chi dong hoan tét cc thii tyc hanh chinh

trong viéc thay ddi co s& thuc tap.

g) Trong nhig truéng hop dic biét (co s& thyc tép bi giai thé, ngimg tiép
nhén sinh vién, tai nan, sy c6 phat sinh trong thoi gian thye tép...) thi Trudng khoa
d& xuit Giam déc xem xét, quyét dinh.
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h) Huy déng ky thuc tap Smh vién cd nguyén vong dugc phep huy ding
ky TTCS tai khoa trong thoi gian td chuc dang ky thuc tap. Khi hét thoi gian to
chirc ding ky thyuc tap va dd dugc phan cong giang vién huéng dan thyc tap, sinh
vién khong dugc phép huy ding ky thuc tép.

i) Rat déng ky thye tap Sau khi déng ky TT1 (TTCS), néu sinh vién ¢6
nguyén vong co thé 1am don xin rat bét hoe phan thye tap da ding ky Vigc rit bot
hoc phén TT1 (TTCS) dugc thyc hién trong thoi gian toi da 02 tuan ké tir khi bét
déu thoi gian thyuc tap. Truong hqp sinh vién khong lam don xin rit hoc phén thuc
tap da ding ky trong thoi han néu trén thi hoc phén van dugc giit nguyén trong két
qué dang ky hoc; neu sinh vién khong tham dy thyc tip s& dugc xem nhu' tu y bd
thyc tap phai nhan diém F. Hoc phan thyc tdp da rut thi khong tinh diém, nhung
van phai tinh hoc phi va dugc ghi chu trong hé so hoc tip cia sinh vién.

Diéu 7. Quy djnh vé giang vién huéng din sinh vién TT1 (TTCS)

L Déi véi giang vién ciia Hoc vién: Da tham g1a glang day trinh d¢ dai hoc
téi thidu 12 thang lién tuc dén thoi diém hudng dan, c6 hoc vi Thac si trd 1én,
nganh dao tao phu hop v6i nganh tham gia huéng din; uu tién giang vién c6 kinh
nghiém thyc tién huéng dan.

2. Péi véi ngudi huéng din TTI (TTCS) 1a ngudi cua co s thye tap: Co
bing Dai hoc trd 18n; nganh do tao ph hgp véi nganh tham gia huéng dn va ¢é
kinh nghiém trong linh vuc tham gia huéng dén.

3. S6 lugng sinh vién t6i da mdi gidng vién dugc huéng dan TT1 (TTCS)
trong cung mgt thoi diém: 15 sinh vién.

Diéu 8. Panh gia TT1 (TTCS)

1. Céch tinh diém

a) Piém 'I'Tl (TTCS) dugc danh g1a theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), 1am
tron dén 01 chit sé thip phén sau d4u phay.

b) Piém TT1 (TTCS) dugc xép loai diém chir theo quy dinh tai muyc a va
muc ¢, khoan 2, diéu 11, Quy che dao tao dai hoc ciia Hoc vién Quan ly glao duc
(ban hanh kém theo Quyet dinh s6 962/QD-HVQLGD ngay 19/9/2025 cua Gidm
déc Hoc vién Quan ly gido duc).

2. Phuong phap, hinh thirc klém tra - danh gia két qua hoc tap hoc phin
TT1 thyc hién theo D& cuong chi tiét hoc phin ctia timg nganh hoc.

3. Viéc thyuc hién chdm diém Béo cdo TT1: Sinh vién ndp béo céo TT1 cho
Khoa chim nhét sau 05 ngiy lam vige ké tir khi ket thic dot thyc tap. Khoa phéan
cong glang vién cham Bio céo, td chic chim, téng hop diém TTI cua céc sinh
vién va gu1 Bang tong hqp diém vé phong QLDPT-GDCT&CTSV trong vong 10
ngay 1am viéc sau khi két thiic hoc phan TTI.

4, Ho so thyc tap cta sinh vién duge luu trit tai Khoa.
5. Nhimng trudong hop sinh vién phai thyc tap lai:
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a) Khong dugc gidng vién huéng dén phé duyét Ké hoach thyc tap;

b) Khong thyc hién K& hoach thyc tap tai co s&;

¢) Khong dén co s& thyc tip qua 20% thoi gian thyc tip (cdn cir vao ban
nhan xét cia dai dién co s thyc tép);

d) Cé diém TT1 dudi 4,0 theo thang diém 10; twong duong diém F theo
thang diém chit va 0 diém theo thang diém 4.

CHUONG IV
THU'C TAP 2 (THUC TAP TOT NGHIEP)
Didu 9. Didu kién, ké hoach va ding ky TT2 (TTTN)
1. Piéu kién dé sinh vién TT2 (TTTN)
a) Tich lily t6i thiéu 75% tong sb tin chi ciia chuong trinh dao tao, trong dé
¢6 hoc phan TT1 (TTCS).
b) Dang trong thoi gian dao tao cho phép cua khoa hoc (tinh ca thoi gian
thye tap tot nghiép);
_ c)Hoan thanh diy @i nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién tai thoi
diém dang ky.
) Khéng bj truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khéng dang trong thai gian
chap hanh hinh thire ky lut.
2. Ké hoach va ding ky TT2 (TTTN)
a) Téng thoi gian TT2 ('I'ITN) dugc thuc hu;n theo chu‘ong trinh dio tao
dang ap dung cia nganh hoc.

b) Ké hoach dio tao nim hoc s& quy dinh chi tiét thoi gian to chuc thye tép.
Viéc m¢ thém dot ding ky thyc tap do Giam dbc Hoc vién quyet dinh theo tinh
hinh thuc té.

¢) Hinh thirc thyc tip gdm: Thuc tip c4 nhan, thuc tap theo nhém (dudi 20
ngucn) thyc tap theo doan (trén 20 nguoi). Hinh thirc td chirc quy dinh cu thé tai
Pé cuong chi tiét hoc phan.

d) Phuong 4n thyc tap: Sinh vién dugc chon 1 trong 2 phuong én sau:

- Phuong 4n 1: Thyc tdp toan thoi gian

+ Thoi glan thyc tap kéo dai t6i da 07 tuin, khong bao gdm thoi gian td
chirc dang ky va trién khai thyc tap.

+ Trong thdi gian thyc tap, sinh vién dugc phép nhan va lam dé tai khéa
luan/dd 4n tét nghiép, khong dugc hoc cic hoc phan khéc.

- Phuong 4n 2: Thyc tip ban thoi gian
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+ Thoi gian thyc tap kéo dai t6i da 15 tudn, khong bao gdm thoi gian td
chirc ding ky va trién khai thuc tap.

+ Trong thoi gian thuc tép sinh vién dugc phep dang ky va hoc céc hoc
phén theo ding quy dinh nhung khdng énh hudng dén viéc thyc hién ké hoach
thyc tap.

¢) Co s& thyc tap phai c6 céc hoat dgng chuyén mén gén véi nganh dao tao
sinh vién dang ky thuc tap.

f) Viéc thay dbi co s& thuc tap chi dugc thyuc hién trong tudn dau tién cia
dot thuc tap. Sinh vién pha1 1am don xin thay dbi co s thyuc tip cé x4c nhan cia
GVHD/GV trudng doan va Khoa (theo Miu QLPT. TTKL.MO07), sau d6 ngp cho
phong QLDT—GDCT&CTSV Sinh vién chu ddng hoan tit c4c thii tuc hanh chinh
trong viéc thay ddi co s& thuc tap.

2) Trong nhing trudng hop ddc biét (co so thuc tap bi giai thé, ngimg tiép
nhén smh vién, tai nan, sy ¢o phat sinh trong thoi gian thuc tép...) thi Trudng khoa
dé xuit Giam d6c xem xét, quyét dinh.

h) Huy dang ky thyc tép: Sinh vién c6 nguye;n vong dugc phép huy dang
ky thyc tép tt nghiép tai khoa trong thdi gian t6 chirc ding ky thyc tdp. Khi hét
thoi gian t6 chic ding ky thuc tap va di dugc phan cong glang vién huéng din
thuc tap, sinh vién khéng dugc phép huy ding ky thuc tap tot nghiép.

i) Rut déng ky thyc tap Sau khi ding ky TT2 (TI‘I'N) néu sinh vién cd
nguyén vong cé the lam don xin rat bét hoc phan thyc tap tot nghlep da dang ky.
Viéc rit bét hoc phan TT2 (TTTN) dugc thyc hién trong thoi gian t6i da 02 tun
ké tir khi bit du thoi gian thyc tap. Trudng hop sinh vién khéng lam don xin rat
hoc phan thuc tép da dang ky trong thoi han néu trén thi hoc phan van dugc gitr
nguyén trong két qua ding ky hoc; néu sinh vién khéng tham dy thyc tép s€ dugc
xem nhu' tur ¥ bo thyc tap phai nhén diém F. Hoc phan thyuc tap da rat thi khong
tinh diém, nhung van phai tinh hoc phi va dugc ghi chu trong hd so hoc tap cua
sinh vién.

Pidu 10. Quy djnh vé giang vién hwémg din sinh vién TT2 (TTTN)
1 Déi véi giang vién ciia Hoc vién: Da tham gla giang day trinh d9 dai hoc
ti thidu 12 thang lién tuc dén thoi diém hudng dan, ¢6 hoc vi Thac si trd 1én,

nganh dao tao phu hop v6i nganh tham gia huéng din; wu tién giang vién c6 kinh
nghiém thuc tién huéng dan.

2. Béi véi ngudi huéng din TT2 (’I'ITN) 12 ngudi cia co sd thuc tap Co
bing Pai hoc tr& 1én; nganh dao tao ph hgp v6i nganh tham gia huéng din vacé
kinh nghiém trong linh vyc tham gia hudng dan.

3. S6 luong sinh vién tdi da mbi giang vién dugc hudng din TT2 (TTTN)
trong ciing mdt thoi diém: 15 sinh vién.
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Ditu 11. Panh gia TT2 (TTTN)

1. Céch tinh diém

a) Diém TT2 (TTTN) dugc danh gla theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), lam
tron dén 01 chit s thap phan sau dau phay.

b) Piém TT2 (TTTN) dugc xép loai diém chir theo quy dinh tai myc a va
muc c, khoan 2, diéu 11, Quy che dao tao dai hoc cua Hoc vién Quan ly gido duc
(ban hanh kém theo Quyet dinh s6 962/QP-HVQLGD ngay 19/9/2025 cia Gidm
dbc Hoc vién Quan ly gido duc).

2. Phuong phép, hinh thic kiém tra - d4nh gia két qua hoc tap hoc phan
TT2 (TTTN) thyc hién theo D& cuong chi tiét hoc phan cua timg nganh hoc.

3. Viéc thuc hu;n chim diém B4o céo thyuc tap: Sinh v1en ndp béo cédo thuc
tap cho Khoa chdm nhét sau 05 ngay lam vigc ké tir khi ket thic dgt thuc tép.
Khoa phan cong giang vién chdm Bao co, ) chir chim, tong hop diém thyc tap
cua céc sinh vién va giri Bang tong hqp diém vé phong QLDT-GDCT&CTSV
trong vong 10 ngay 1am viéc sau khi két thic hoc phan TT2 (TTTN).

4. Hd so thuc tdp cua sinh vién dugc luu trir tai Khoa.

5. Nhimg trudong hgp sinh vién phai thyc tép lai:

a) Khong dugc giang vién huéng din phé duyét ké hoach thyc tap;
b) Khong thuc hién K& hoach thuc tap tai co sé;

¢) Khong dén co s& thuce tap qué 20% thoi gian thyc tap (cin cit vao bang
nhén xét cua dai dién co s& thuc tap)

d) C6 diém TT2 (TTIN) duéi 4 ,0 theo thang diém 10; tuorng duong diém
F theo thang diém chit va 0 diém theo thang diém 4.

CHUONG V
PO AN, KHOA LUAN
Didu 12. Didu kién va ké hoach td chirc thyc hi¢n PAKL
1. Diéu kién sinh vién dwgc giao thue hi¢n DAKL
a) Tich liiy t6i thiéu 75% tong s6 tin chi cia chuong trinh dao tao, trong d6

c6 hoc phan TT1 (TTCS). Céc diéu kién tién quyét khéc quy dinh tai Chuong
trinh dao tao.

b) Dang trong thdi gian dao tao cho phép cia khoa hoc (tinh ca thoi gian
thyc tap tot nghiép);
¢) Tinh dén thoi diém xét 1am DAKL sinh vién khong bj truy ciru trch
nhiém hinh su hoZc khong dang trong thoi gian chip hanh hinh thirc ky lujt.
_ d)Hoan thanh diy du nghia vy hoc phi theo quy dinh ciia Hoc vién tai thai
diém dang ky. &
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e) Diéu kién ddi véi khoa luan:
- Piém trung binh chung hoc tap theo thang diém 4 dat tu 2.5 tro 1én. Piém

trung binh chung hoc tap duqc hiéu 12 diém trung binh c6 hé sb cua tat ca céc hoc
phan ma sinh vién dé hoc tir dAu khoé cho dén thoi diém dang ky 1am kho4 luan.

- Uu tién nhimg sinh vién c6 cong trinh nghién ctru khoa hoc hodc céc cong
b4 khoa hoc trén c4c tap chi khoa hoc chuyén nganh va ky yéu Héi théo khoa hoc...

S6 lugng sinh vién dugce 1am kho4 ludn do c4c Khoa chii quan quy dinh.
Tuy theo tinh hinh cua timg khoa, Trudng khoa quy dinh thém tiéu chudn 1am
khoa nhung khong thip hon cac tiéu chuén trén.

Nhimg sinh vién khéng dugc giao 1am KL phai hoc va thi c4c hoc phén
thay thé KL dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao Sinh vién chi dugc dang
ky hoc phan thay thé KL khi tich luy dugc 75% tdng sé tin chi cia chuong trinh
dao tao.

f) Diéu kién d6i v6i P 4n (nganh Cong nghé thong tin):
- Piém trung binh chung hoc tap theo thang diém 4 phéu dat tir 2.0 tro 1én.

Piém trung binh chung hoc tap dugc hiéu 13 dlem trung binh c6 hé sb clia tat ca cac
hoc phin ma sinh vién d4 hoc tir du kho4 cho dén thoi didm ding ky 1am d6 4n.

- T4t ca sinh vién nganh Céng nghé thong tin thyc hién lam D6 an.
2. Ké hoach va ding ky lam PAKL
a) Tong thoi gian 1am DAKL thyc hién theo chuong trinh dio tao dang 4p
dung cua nganh hoc.
b) Ké hoach do tao nim hoc s& quy dinh chi tiét thoi glan td chuc lam

DAKL. Viéc mé thém dot ding ky lam DAKL do Giam dbc Hoc vién quyet dinh
theo tinh hinh thyc té.

c) Sinh vién di diéu kién lam DAKL lim don dang ky tai Khoa chuyén mén.
d) M3i sinh vién dang ky 01 dé tai DAKL.

: e) Viéc diéu chinh tén de tai DPAKL chi dugc thyc hién trong thoi han 30
ngay ké tr ngdy ban hanh quyet dinh giao d& tai PAKL. Sinh vién phai 1am don
xin thay doi d& tai co xac nhin cia GVHD va Khoa (theo Miu
QLDT.TTKL.MO08), gtri vé phong QLDT-GDCT&CTSV. Truong hop dic biét do
Gidm déc Hoc vién xem xét, quyet dinh.

Pidu 13. Quy dinh vé s6 lrgng sinh vién dugc gidng vién hwdng din
khéa luén, d0 4n tot nghi¢p

1. Giang vién trinh 9 Thac si dugc huéng dén téi da 05 sinh vién.

2 Giang vién chinh, Giang vién c6 trinh d¢ Tién si dugc huéng din tdi da

07 sinh vién.
&

3. Giang vién cao cip dugc huéng din t6i da 09 sinh vién.
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4. Giang vién c6 trinh 6 dai hoc, giang vién tép su khong dugc hudng din
khoa luan, dd an tot nghiép.

5. Dbi véi giang vién kiém nhiém dugc huéng dan t6i da khong qua 50%
s6 sinh vién theo dinh mirc trén.

6. Trong nhimg truong hop dic bigt, Giam doc Hoc vién xem xét quyét dinh
s6 lugng cu thé.

Piéu 14. Riit ding ky lam PAKL

1. Sinh vién c6 the lam dorn xin rat ding ky hoc phan DAKL néu c6 nguyén
vong trong thoi gian t6i da 02 tuln ké tir thoi diém Hoc vién cong b6 danh séch
chinh thirc 1am DAKL. Truong hop sinh vién khong lam don Xin rat dang ky hoc
phan PAKL trong thm han néu trén thi hoc phan vén dugc gilt nguyén trong két
qua ding ky hoc; néu sinh vién khong hoan thinh DAKL s& phai nhan diém F.

2. Hoc phin PAKL da rat thi khéng tinh diém, nhung van phai tinh hoc phi
(hodc tinh 13 d3 ding ky mét 1an hoc) va dugc ghi chu trong ho so hoc tép cla
sinh vién.

Diéu 15. Panh gid/cham PAKL

1. Piéu kién sinh vién duwgc ddnh gid/chim PAKL

Sinh vién di dugc giao lam DAKL dugc phép ding ky danh gla/cham
DAKL khi dugc giang vién huéng din déng y dua PAKL ra Hoi ddng danh gia.

2. Quy dinh thanh phan Hji dong danh gia, quy trinh dinh gia DPAKL

a) Thanh phan Hoi dong

- Héi dong danh gla DAKL tir 3 dén 5 thanh vién (so lu'qng thanh vién cy
thé do Khoa dé xuét), tdi thiéu gdm cé: Chu tich, thr ky va phén bi¢n. M&i thanh
vién Hoi dong chi dugc ddm nhin mét chirc danh trong Héi dong.

- Ngudi huéng din PAKL khoéng 13 thanh vién Hoi déng.

b) Tiéu chuén cta thanh vién Hoi dong

- Cac thanh V1en Hoéi dong phal ¢6 hoc vj Thac si trd 1én, ¢6 chuyén moén
ding nganh, am hidu nhitg van dé c6 lién quan dén DAKL;

- Chu tich héi déng 14 giang vién c6 hoc vi Tién si, khuyén khich mai cac
giang vién c6 hoc ham, c6 ning lyc chuyén mén, kinh nghi¢m giang day va quan
1y, am hiéu linh vyc lién quan dén huéng nghién ciru cia céc dé tai s& dugc bio vé;

- Céc thanh vién Hoi dong 1a ngudi khong co quan hé cha, me, vg, chdng,
con, anh chi em ruft véi sinh vién trong cung Héi dong.

c¢) Hoi dong td chirc dénh gié theo lich duge Hoc vién phé duyét.
d) Quy trinh dénh gid DAKL
- Thu ky céng bd quyét dinh thanh 14p Hoi dong.
- Sinh vién trinh bay tém tit két qua khéa luan. /
9
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- Giang vién phan bién doc nhin xét va néu cau héi.

- Hoi ddng va ngudi tham dy dit cau hoi.

- Sinh vién tra 10i cau hai.

- Giang vién hudéng din nhén xét qua trinh thuc hién DPAKL cua sinh vién.

- Hoi dbng danh gié va bo phiéu kin chim diém. ,

- Hoi d(‘")ng‘th(“)ng qua két qua chim dugc 14y tir trung binh chung ctia céac
thanh vién hgi dong.

- Chu tich Hi ddng két lusn va cong bd két qua.

3. Ping ky bao vé DAKL va quy dinh danh gia DPAKL

a) bé ding ky bio vé DAKL, Sinh vién pha1 ndp t6i thiéu 03 quyen bAKL
tai Khoa theo thdi han quy dinh (so lugng quyén tuy thugc vao thanh vién Hoi
ddng danh gla) Sinh vién khéng np DAKL ding thdi han coi nhu khong hoan
thanh DAKL va nhén diém F. Trudmg hop dic biét c6 1y do chinh déng, sinh vién
c6 thé ndp DAKL trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay hét han nop DAKL.
Truong hgp nay, sinh vién phai nfp kém theo PAKL céc minh ching lién quan
dén viéc cham ndp cé 1y do chinh dang.

b) Céach thirc danh gia DAKL quy dinh tai D& cuong chi tiét hoc phan theo
timg nganh hoc. PAKL dugc dénh gia thong qua Hbi dong d4nh gia PAKL. Két
qué d4nh gia DAKL dugc cong bd ngay sau budi bao vé DPAKL.

¢) Céch tinh diém: Dlem DAKL dugc danh gla theo thang diém 10 (tu 0
dén 10), 1am tron dén 01 chir s6 thap phan sau diu phay Dlem bAKL duqc xep
loai diém chit theo quy dinh tai muc a va myc c, khoan 2, diéu 11, Quy ché dao
tao dai hoc ctia Hoc vién Quan ly glao duc (ban hanh kém theo Quyét dinh sé
962/Qb-HVQLGD ngay 19/9/2025 cua Giam d6c Hoc vién Quan ly gido duc).
Piém PAKL dugc tinh vio diém trung binh chung tich luy cia toan khoé hoc.

d) Sinh vién c6 PAKL bj diém F, phai ding ky 1am lai DPAKL hojc phai
dang ky hoc thém céc hoc phén thay thé trong chuong trinh ddo tao ciia nganh
hoc, khoa hoc (néu co).

) DAKL va tii liéu chim dugc luu trit tai khoa. Bang tdng hop két qua
cham PAKL luu trir tai Khoa va phong QLDT-GDCT&CTSV.

Pitu 16. Gia han thoi gian bio vé¢ PAKL

1. Trong truéng hgp c6 ly do chinh dang khong thé hoan thanh tién d6 1am
DAKL dung thoi han quy dinh, sinh vwn phai 1am don d& nghj kéo dai thdi gian
(theo Mau QLDT.TTKL. MO09) ndp vé Khoa chuyen mén trude thoi han hoan
thanh DAKL theo théng béo tbi thiéu 02 tudn, cé xac nhin cia GVHD vé viéc
sinh vién van dang thuc hién DAKL va c6 kha ning hoan thanh DAKL, béo céo
Trudng khoa quyet dinh.

2. Khoa tip hgp thanh danh séch béo cdo Lanh dao Hoc vién qua phong
QLDT-GDCT&CTSV.

10
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3. Thoi gian gia han khéng qua 12 tudn va khong vugt qua thoi han t6i da
cua khoa hoc.
4. Sau thoi han trén, sinh vién chua hoan thinh DAKL s& bj d4nh gi diém F.

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 17. Nhiém vu ciia Phong Quan ly dao tao - Gido duyc chinh trj va
Cong tac sinh vién
1. Thong bdo ké hoach TT1, TT2, 1am DAKL theo Ké hoach dio tao nim hoc.
2. Hudng din céc thu tuc, cung cép cac biéu mau lién quan.

3. Tong hqp va tham muu Lanh dao Hoc vién phe duyet Quyét dinh Ban
chi dao, Glay gidi thiéu sinh vién thuc tap, Quyet dinh cir sinh vién di thyc tép va
phan cong glang vién huong dén thuc tap, glang vién truéng doan thyc tép, Quyet
dinh giao dé tai DAKL va phan cdng giang vién huéng dan PAKL va Quyét dinh

thanh 1ap Hoi ddng d4nh gid PAKL.

4. Nhap diém bao c4o thyc tap cia sinh vién 1én phin mém quan ly dio tao.

5. Phéi hop vé6i Trung tim CNTT&TT @ cap nhét cc thong béo lién quan
trén website ciia Hoc vién.

6. Theo dai tién d% thuc hién céc cong viéc theo ké hoach, diing quy ché,
quy dinh hién hanh.
1. Tlep nhan céc y kién phan h01 trong qué trinh tb chirc thyc hién, tham

muru, d2 xuét v6i Lanh dao Hoc vién dé hoan thién cic quy dinh vé TH, TT1, TT2
va lam DAKL.

Diéu 18. Nhiém vu ciia cic khoa chuyén mén

1. Cin cit ké hoach ctia Hoc vién, xay dung ké hoach chi tiét ctia Khoa gom:
Tong thoi glan thuc tép theo yéu cau cua timg nganh dao tao, Thoi gian ndp bao
cdo, Thoi gian t chitc bdo c4o va chim thuc tap; Thoi gian lam DAKL va td chirc
bao vé DAKL.

2. Xay dung Danh muyc co s& thuc hanh, thyc tdp hang ndm cia Khoa Tién
hanh cép nhat thong tin cia cac co s& thyc tap thudng giri sinh v1en dén, khao sat
céc o sO thyc tap mai lién h¢ vé: linh vuc hoat dong, quy md tlep nhn, yéu ciu
tlep nhan, mo ta cong v1¢c diéu ki¢n 1am vic... cho sinh vién dén thyc tap. Cung
cép thong tin cho sinh vién va tu van cho sinh vién déng ky, lya chon dia diém
thuc tap phu hop.

3. Chu dong lién hé, két néi va phéi hop hoan thanh thu tyc hop dong, thanh
Iy hop dong (néu c6) véi céc co sd thuc tap co du diéu kién tiép nhan duge sb
lugng sinh vién thyc tap hang nim cua Khoa. Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai
chinh xay dung dy tri va thanh toan kinh phi chi tra cho co s& thyc tap, kinh phi
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huéng din TT1, TT2 va DAKL, méi uy vién tham gia Hoi dong dénh gié (néu c6)
theo Quy cheé chi tiéu ndi bJ.

4. Phd bién r5 Quy dinh v& TH, TT1, TT2 va lam DAKL cho sinh vién.

5. P6i véi hoat dong TT1 (TTCS) va TT2 (TTTN):

a) Ra soat, tong hop danh séch sinh vién da didu kién TT1 va phan cong
Giang vién hudng din TT1 (theo Miu QLDTTTKL MO3) danh séch sinh vién
du diéu kién TTTN va phén cong Glang vién huong din TTTN (theo Mau
QLDT. TTKL M04); d& xut Giang vién truéng doan (ddi véi hinh thirc thyc tap
theo doan, néu c6) giri Phong QLDT-GDCT&CTSYV trinh Lanh dao Hoc vién ky,
ban hanh.

b) Trong trudong hop sinh vién chu dong lxen hé co s& thyc tap, sinh vién
cung cép tén va d;a chi co sé thyc tép, xac nhan tiép nhén cia co so do trude thoi
diém thuc tap téi thiéu 20 ngay dé Khoa kiém tra, x4c nhan céc diéu kién cia co
sd thuc tap do sinh vién lién h¢.

¢) Chudn bj c4c vin ban, biéu mau cho Giang vién huéng dan va sinh vién
truée khi dén co s thuc tap.

d) T4 chirc danh gid Bo cdo thuc tap cia sinh vién va giri két qua vé Phong
QLDT-GDCT&CTSV theo ding ké hoach (theo Mu QLDT.TTKL.M10).

6. Dbi véi 1am Db 4n/ khoa luan

a)’ Tién hanh thong bdo, tu van cho sinh vién vé viéc ding ky lam bAKL
(theo Mau QLDT.TTKL.M02), tong hgp danh sach sinh vién déng ky lam dé tai,
ra soét diéu kién lam DAKL ding quy dinh, d& xu4t danh sich giao de tai va phén
cdng gidng vién hudéng din (theo Mau QLPT.TTKL.M05);

b) Phén c6ng cac thanh vién Hji déng va dé& xuét thanh 1ap Hoi ddng d4nh
gia/chim DAKL (theo Miu QLDT.TTKL.M06);

c) T6 chirc danh gia PAKL cho sinh vién, giri két qua d4nh gia DPAKL vé
Phong QLDT-GDCT&CTSV diing ké hoach (theo Miu QLDT.TTKL.M10);

d) Ra soat, tong hgp va nfp quyen DAKL sinh vién dd chinh stra sau danh
gia, c6 x4dc nhan cua Glang vién huéng din cho Trung tam Cong nghg thong tin -
Thu vién cham nhét 14 ngay 1am viéc sau khi két thiic budi danh gia.

7. Luu trit 01 b hd so thuc tap, dd an/kho4 luan gdm: 01 quyén Béo cdo
thuc tdp/ DAKL, Danh sach phén cong gidng vién huéng din, Danh sach sinh
vién du diéu kién TT/1am DAKL, d& xut danh séch Hoi dong chdm DAKL, Tai
lidu cia Héi déng cham Béo céo thuc tip/ DPAKL, Bang tong hop két qua danh
gid va cac hd so, quyet dinh lién quan.

Piéu 19. Nhiém vu ciia giing vién
1. Giang vién huéng din thyc hanh

a) Tryc tiép huéng dan va t6 chirc hoat dong thyc hanh, giai dép va hudng
din sinh vién 1am bai tdp va danh gia két qua hoc phan thuc hanh.
12
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b) Sap xép cac nhém thyc hanh vao cac co s thuc hanh thugc Danh muc
cée co s thyc hanh cia Khoa theo yéu ciu ciia DE cuong chi tiét hoc phén (néu
co).

c) Chu dong lam viéc vdi co s¢ thyc hanh de cung théng nhat cac nol dung
va ké hoach thuc hanh theo diing yéu ciu trong D& cuong chi tiét hoc phan.

2. Giang vién huéng din thyc tap

a) Chu dong lam viéc vai co s& thyuc tap dé cing thong nhét cac ndi dung
va ké hoach thuc tip nhu trong D& cuong chi tiét hoc phan;

b) C6 phuong phap va bién phap phu hop dé kiém tra, gidm sat va don ddc
viéc trién kha1 thyuc hién qua trinh thyc tip cia sinh vién theo dung yéu cau d3 dit
ra. Bdo céo van dé phat sinh trong qua trinh thyc tdp cho Lanh dao khoa dé lqp
thoi giai quyét. Yéu ciu x4c nhén cta dai dién co s& thyc tap trong phiéu danh gia
qua trinh thuc tdp cta sinh vién tai co sd thuc tap.

¢) Huéng dén sinh vién xtt ly dit liéu, gop y ban thio va chinh sira Bdo cdo
thuc tap theo quy dinh trude khi ndp chinh thic;

d) Panh gia két qua qua trinh thyc tap cla sinh vién va ghi nhén xét vao
Bdo céo thyc tap cia sinh vién.

3. Giang vién trudng doan thuc tip

a) Diu méi ciia Hoc vién thuc hién cdc cong viéc lién quan dén phéi hop
vdi co s& thuc tap

b) Quan ly sinh vién thuc tap

¢) Thuc hién chi tra kinh phi cho co s thuc tap

4. Giang vién huéng dan PAKL

a) Pon dbc sinh vién thuc hién DAKL theo dung tién d;

b) Huéng dan, gép ¥ va hd trg sinh vién hoan thanh DAKL;

_ c) bénh gid PAKL cua sinh vién qua phiéu déanh gi4, nhin xét dy du vao

phiéu nhan xét.

Piéu 20. Nhiém vu ciia sinh vién

1. Pang ky di TT1, TT2, lam DAKL theo dung quy dinh (theo Mau
QLDT.TTKL.MO1 va Miu QLDT.TTKL.M02).

2. Biang ky hoc cac hoc ph?m thay thé KL theo ké hoach cia Hoc vién trong
trudong hop khéng lam KL .

3. Ty lién hé co s& thuc tap néu duge sy ddng y clia Khoa.

4. Nghiém chinh chap hanh dang ndi quy, thyc hién day d va c6 chit lugng
d6i véi cong viée duge giao va tudn thu sy chi dao cia cén bd hudng dan tai co
s& khi di thyc tap va Giang v1en huéng dan Giang vién truéng doan khi lam
DAKL. Tuén thi cic bude trién khai theo P& cuong TT1, TT2, DAKL. di/
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5. Xu Iy sb lidu, thong tin phuc vu cho viée viét bao céo thyc tap, DAKL
thong qua sy chi dan, gop y ctia Giang vién huéng dén; in an, déng quyén, ndp
ding so lugng va thoi gian quy dinh.

6. NOp ve khoa chuyén mén 01 quyén ddi véi Béo céo thye tap, 01 quyen
DAKL (bia mém) va ban nhan xét cia Giang vién hudng din vé viéc ddng y hay

khong d6ng y cho sinh vién bao vé.

7. Sau khi Hoi dong danh gla/cham DAKL két thuc sinh vién nop cho
Trung tim CNTT-Thu vién (qua khoa chuyen mén) 01 quyén DAKL bia cimg, in
chit nhil theo quy dinh tai Dé cuong chi tiét hoc phan va 01 file dinh dang .pdf ndi
dung DAKL (da chinh sura theo y kién cia HQl dbng cung ban giai trinh ¢6 x4c
nhan cua Chu tich hdi déng- néu c6) chdm nhét 12 10 ngay Néu sinh vién khong
stta chita va ndp theo quy dinh, Khoa c6 vin ban dé nghi Phong QLDT-
GDCT&CTSYV tam hodn cong nhan t6t nghiép cho sinh vién.

Pi¢u 21. Hiéu lyc thi hanh va diéu khoan chuyén tiép

1. Quy dinh nay duqc ap dung d6i véi cic khoa tuyen sinh tir ndm 2024 va
thay thé cic quy dinh vé thyc tap, khod luan, dd 4n tét nghiép ctia sinh vién dai
hoc Hoc vién Quan ly gido duc di ban hanh.

2. Déi véi cac khoé tuyén sinh truéc nim 2024 s& ap dung céc quy dinh
tuong tmg voi céc khoa dao tao va duge dp dung céc ndi dung cia quy dinh nay
theo hudng thuén 1¢i cho sinh vién./. &
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' PHU LUC
(Kem theo Quyét dinh s6 §{7/QD-HVQLGD ngay ASthdng 7 ndm 2026 cua
Gidm déc Hoc vién Quan ly gido duc)

Miu QLPT.TTKL.M01

HQC VIEN QUAN LY GIAO DYC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA i::isssumnssrsspvssnsasssawvoevonns Dgc 1dp - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm 20...

PON PANG KY THUC TAP

HO t€n SINh VIEN: ceviiiiiiee et sn s
MME SVE sss sanssnsmassosamesass sonamssnsses s ossssais o RSB s pssdussreivee pasnasnuasasnninssesniy

”

) o RO ORI USRS
KHOAE senvensisie s tunieisesiuamessonmnssiani aninnns NEANE s annmmmmnmeassssbenss

PiBN THORIE: sucsussusssssrssssasnsssssnarassovsensusasrssessasasasseresssnsassasassressassssbansasassassssasonsisns
S8 1IN Chi tHEh TUF: wevvereeeeeeereeseseeeracsessses s s sessssssssssssssssessssssessssssssssssssessesses

Diém tdng két cac hoc phin tién quyét (NEU CO): wuuvrvencrrmnrirnrirnncencisscsimeesnaens

TEN OO SOTNUIE TADT .ovsscsitistisintisensssavernsaiosnninenonss i s sassIMEEISATHS o HisH ORI AN STSS
D18 ChTL iuctummsnsivmrersscomimvisrovnnssssorsspsemvsessasmmesussssns sassasmtssssavssassasnss SRR " s

.............................................................................................................................

Hoc phan ding ky:

[J Thye tap 1 (TTCS)
O Thyc tap 2 (TTTN)
Hinh thirc thue tap:
O Thuc tap cé nhan
[ Thuc tap theo nhém (dudi 20 ngudi)
O Thuc tap theo doan (trén 20 ngudi)
Phuong 4n thye tap:
O Phuong 4n 1: Thyc tip toan thoi gian
[ Phuong 4n 2: Thuc tap ban thoi gian
Sinh vién dang ky
(Ky, ghi ro ho tén)
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Méu QLPT.TTKL.M02
HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ;oo sasmsasiovesmdasspmshsanvis Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20...

PON PANG KY PO AN/KHOA LUAN

HO t80 SINh VIEN! wviiiiiiiiinitineneeisstseieesesises st st s st
M SV titieceecsecsssssssssanssossssossasansesssssasssesssssssssssassssssssssssssdsssssssiesssssssssssssnsasssossanss
07 o O LR E R LR
KhO8; issssisssassassmssansussesievsvsmssossavmesvernseaibors NGANNE .,ucieenssbisssisnissasssissasasssissnssnnons
DIEN thOQI: ..ceevueeereiieiireereeerreesisstisessnessessessnssesssesasssasssssstsstssssssassssssessassassassncans
S5 tin chi tich Tulfs vedicsmmsmssernosismmsssssssbisasenstommoesgassreanssssssassssiasinns
Piém tdng két cac hoc phin tién qUYEL (NEU CO): wuvuvvvrmrrersniercasensrsnsssssesssnssnnn,
Pé xuét tén D6 an/ Khod luan:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sinh vién ding ky
(Ky, ghi ro ho tén)
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HOQC VIEN QUAN LY GIAO DyC ; Méu QLPT.TTKL.MO03 ™

DANH SACH SINH VIEN DU PIEU KIEN THUYC TAP 1 (THU'C TAP CO SO) VA GIANG VIEN HUONG DAN

NAM HQC ...
- . o A Giang vién E 5 s otERe 3 % Ghi
M ‘
STT a sinh vién Ho va tén Lép hirboe din Co sé thuc tap Dia chi Co s& thuc tap chii
; NGANH ...
Thoi gian thuc tdp: Tir ngay ................. Dénngay .....cceeeun...
1
. NGANH ...
Thoi gian thuc tdp: Tie ngay ................. Dénngay ...
1
Danh sdch gom ........ sinh vién./.
Ha Néi, ngay ........ thdng ....... 171 O,
TRUGNG KHOA NGUOI LAP BANG
17
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HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

Mau QLDT.TTKL.M04

DANH SACH SINH VIEN DU PIEU KIEN THU'C TAP 2 (THU'C TAP TOT NGHIEP) VA GIANG VIEN HUONG DAN

NAM HOQC .....
STT|  Misinh vién Ho va tén Lép Glangyien Co s& thurc tip Dja chi Co s& thye tip e
hudéng dan = Irc 14 chii
: NGANH ...
e e T —— wﬂrmramhmtépvﬁ«ngaywmmmmﬂén@g% T ——
A :
- NGANH ...
Thai gian thuc tdp: Tic ngay ................. Dénngay ...ceeereererene.
1
i = = — - - | ]
Danh sdch gom ....... sinh vién./.
Ha N¢i, ngay ........ thdng ....... WM cossscovuvos
TRUGNG KHOA NGUQI LAP BANG
18
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HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

Méu QLPT.TTKL.M05

DANH SACH GIAO PE TAI VA PHAN CONG GIANG VIEN HUGNG DAN PO AN/ KHOA LUAN

NAM HOQC ...
STT | Ma sinh vién Ho va tén Nganh Tén aé tai Gidng vién Ponvj cong tie | O
huwéng dan chu
1
)
Danh sdch gom ........ sinh vién./.
Ha Néi, ngay ........ thdng ....... nam ............
TRUGNG KHOA NGUOI LAP BANG
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R A R R e AT, T AL B U B TR B AT R R ST T T T 1S N W S o S S T L P e e s ey |

HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

DANH SACH PHAN CONG HOI PONG BAO VE PO AN/ KHOA LUAN

NAM HOC ...
‘ Chi tich S6 _quyég djnh
STT | Mai sinh vién Ho va tén Lép | Nganh Tén dé tai E::‘;:lgg‘ggﬁ ;:i)gi'gc Tll;?j:lg g;l;égn Tll?;j :(y ] i(ﬁmgfﬁﬁ:?%h)
dong
1
2
Danh sdch gom ........ sinh vién./.
Ha Ngi, ngay ........ thdang ....... nam
TRUONG KHOA NGU(‘)"; LAP .BANG
20
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Méu QLDT.TTKL.M07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

DON DPE NGHI THAY POI PIA PIEM THU'C TAP

Kinh giri: - Ban Gidm d6c Hoc vién Quan ly gido duyc;
- Phong QLPT-GDCT&CTSYV;
= Khoa wesvussinsnssnspetssassmnsnnin

0= 1 £ L
ME siith. VIBIOE ssssssvsassassisisusanssssssssnsssnsssssssiasiiossssasnnsdsaisibesssthasnavaisvas sessysonassssingoess
LB coovenessrsisssusassassisisssioassasasasnconasasasasse KhOa: htimmsmsnisasiasssssmiisoissas s iamasois
NZANKE cocoerecsssusssasasasasnsasasasasasasesesssanensssssessasessasassassansssssasusnsnsssisssssssssssasssssasinssasonses
DIN thOQI: ccoeeeiiiiiiiiiiinninieisstintisienssiniitsessssssaisnsssssssanessnessssssssssssstssasssssssasssesss
Theo Quyet dinh cuia Hoc vién, em dugc phan cong thuc tap tai ...occeveevecennnennnnnnne.
Biaehl siiordinuiiuiniimmsatmminiiimiivkniismhs i s R0
Em lam don ndy kinh d& nghj Lanh dao Hoc vién, Phong QLDT-GDCT&CTSYV,
KHOG cevvunereneernnneeernnneeeennnnnnns cho phép em dugc ddi dia diém thuc tap dén

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sau khi dbi sang don vj thuc tdp méi, em xin dim bao trong khoéng thdi gian thyc
tap con lai, hoan thanh dugc ndi dung cia hoc phén va tuan thi moi ndi quy, quy
dinh cua don vj ciling nhu cia Hoc vién.

Em xin chan thanh cam on./.

Ha Ngi, ngay ... thdang ... ndm 20...

Y kién ciia GVHD Sinh vién ding ky
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cia Khoa X4c nhén cia co s¢ thue tap ci
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Y kién tiép nhin ciia co sé thwe tip méi
(K9, ghi r6 ho tén)
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Miu QLPT.TTKL.M09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

DON XIN GIA HAN THOI GIAN LAM PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh giri: - Ban Gidm d6c Hoc vién Quan ly gi4o duc;
- Phong QLDT-GDCT&CTSV;

= KhOa .iuswibbnindoibe st el vorusuns
TEN €M JA: .cceccsssssnrecnencsonsssssssssssasosssssssssssssssssssassnsesasessansasssiorssasssssesssssascaanssantisossas
MBEA SINN VIBILL eeeeeeeeeiieeeieecierrrrnnaesseiesssssesssssssssssssssssssssssassssssssssssssesnsssssssssssssssnsassans
LODS sssssucsevsisiisssiansnins Khoéa: «tusasase N [-7:11 1 1 R e
2T TR 110Vt LRSI R SRR R R LR
Giang vién hudng dan ..............................................................................................
Theo Quyét dinh 56 ....../QD-HVQLGD ngay ...../ecccce]vuernunnne cua Giam déc Hoc

vién Quan ly gido dyc, em dugc giao thyc hién d2 tai db an/khoé luan t6t nghiép:
TEN A8 LA: «oveveeieereecercersessssssesresesessssosssesarsansssassssssssssssssnsasassssssassessssssassessssssnsassnass

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

GiAng VIEN MUGNZ dAN: c..vucererrerrerereesencnensiaessssssssssssessessisssstss s saas
Ly do Xin gia han: ......ccoeivuiinuninininnerennissesnesssssnstanssssss sttt ssss sttt ennnnes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Véi ly do trinh bay trén ddy, em kinh dé nghi 1anh dao HQC vién, Phong QLDbT-

GDCT&CTSV, Khoa ...cccisnsssomsmsensvessmssmmsssmsaessssieshsie cho phép em dugc gia han
thoi gian thuc hién DPAKLTN.

Thoi gian gia han: T .cevenniennnennnene, Q6N Gttt (khéng qua 6
thang).

Em xin chin thanh cdm on va cam doan nhimg ndi dung trinh bay cia minh tai
don nay la chinh x4c.
(Don ndp kém minh chimg ly do gia han, vi du: bénh dn, xdc nhdn cua gia dinh,
dia phuong,...)./.

Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm 20...

Y kién ciia GVHD Sinh vién ding ky
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Xdc nhan cia Khoa
(Ky, ghi ré ho tén)
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Méu QLDT.TTKL.M08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DON PE NGHI
CHINH SUA/THAY POI DE TAI PO AN/KHOA LUAN

Kinh giri: - Ban Gidm d6c Hoc vién Quan 1y gido dyc;
- Phong QLDT-GDCT&CTSV;
& KRN0  ciitiins bibvapubssboton svets

Teg e I cosithtansesmiediisisisveiianisasestunsisiissiisimuiilisistoiaitainsiimesn i
VIR IR VICTIE coicvssstsnstinssonsmsunmnenastieaiibasonsesnidunsonbonsybhosssds 0N VAR AR ANARE IS EARRRNHSSHERIAAS '
17 IR R KhOa: ssisssissssssusinesssssinossassossisussosassonspssogsas
Nga_nh e000000000000050000000000000000000000000606000000000000006000000000000000000000008000000000000000000000000sccescses
DIBN thOI: .eucvevniriniirntineeiteneneeneeiesee e ssesssssesessssssstsssssssscssssessstsssssssrsssasasacass
Giang V1en hudng dan ..............................................................................................
Theo Quyét dinh s5 ....../QP- HVQLGD HEAY svosilraidifusisoisiss ctia Gidm d6c Hoc
vién Quén ly gido duc em dugc giao thuc hién dé tai dd an/khoa luén:

T21i48 131 theo QUYL AINI: conwuammsmsessvoiasmnsssem s s v

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Em lam don nay kinh dé nghj Lanh dao Hoc vién, Phong QLDT-GDCT&CTSYV,

P cho phép em dugc chinh sira/thay dbi dé tai
do én{khoé l}lén nhu sau: .

Tén dé tai de nghj chinh stra/thay doi: ........... S, IR KN ST A
- SO RO S, SURES oL bt o100 )M S WO ) ol T S

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi chinh stra/thay ddi d& tai d6 4n/khod luan, em xin dam béo trong khoang
thoi gian 1am d4 4n/kho4 lu4n con lai, hoan thanh dugc ndi dung va tuan thu cac
quy dinh 1am d6 an/kho4 luan.

Em xin chan thanh cam on./.

Ha N¢i, ngay ... thdng ... nam 20...

Y kién ciia GVHD Sinh vién ding ky
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cua Khoa
(Ky, ghi ré ho tén)
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HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

BANG TONG HQP

PIEM KHOA LUAN/BAO CAO THUY'C TAP

Mau QLPT.TTKL.M10

: S6 quyét dinh giao a&
: tai/phin cdng giing . .
STT | Ma sinh vién Ho va tén Lép Nganh Ditm vién huémg din (ngdy Ghicht
thing nim ban hianh)
Béng s6 Bang chit
1
2
Danh sdch gom ........ sinh vién./.
Ha Néi, ngay ........ thang ....... ndm .............
TRUGNG KHOA NGUOI LAP BANG

‘\‘.'./
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