CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BO GIAO DUC VA PAO TAO
HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

Sé: 815/HVQLGD-QLDT Ha Ngi, ngay 14 thang 9 niam 2026

Vv t6 chire thuc tap déi véi sinh vién dai hoc
nam hoc 2026-2027 (dot 1)

- Truong cac Khoa: Tam ly - Gido duc, Quan ly,
Cong nghé thong tin va Truyén thong, Ngoai ngtr
- Sinh vién cac 16p Pai hoc.

Kinh gui:

Can cur K& hoach glang day dai hoc ndm hoc 2026-2027, Hoc vién Quan 1y gido
duc t6 chirc cho sinh vién dai hoc thyc tap 1 (thuc tap co scr) va thuc tap 2 (thyec tap
tdt nghiép). De dam bao thuc hién dung ké hoach, Hoc vién dé nghi cic Khoa trién
khai cong tac to chire thuc tip nhu sau:

1. Thuc tap 1 (thuc tap co sé)
1.1. P6i twong, diéu kién va hinh thirc to chirc thue tip
- P6i trgng: Danh cho sinh vién cudi khod (tir khoa 17 tré vé trudc)..

- Piéu kién thuc tap 1 va khéi lugng kién thirc: Theo quy dinh cua chuwong trinh
dao tao dbi vai timg khoa, nganh dio tao va cac quy dinh hién hanh.

- Hinh thtc t6 chtrc thuc tap 1: Thyc tap ban thoi gian, sinh vién két hop vira
thuc tap vira hoc tap trén 16p cac hoc phan dang ky hoc trong ky.

1.2. Ké hoach thoi gian:

TT Noi dung Thoi gian Poi twong Ghi chu
thuc hién
1 |- Th()ng bao, hudng dan | Hoan thanh Céc khoa - Cac Khoa luu y
sinh vién vé thuc tap co | trudc ngay chuyén moén | xem xét cac dia
s0: Ké hoach, cac yéu cau 18/9/2026 diem thuc tép

vé dia diém, chuyen mon
va cac yeu cau quy dinh
cu thé khac, cac biéu mau,
cach thuc danh gia thuc
tap co so.

- Trién khai va hudng dan
cho sinh vién lién hé va
dang ky thuc tap.

- Cap glay gidi thi¢u cho

sinh vién lién hé dia diém
thuc tap.

- Ra soat danh sach sinh
viéen du diéu kién thuc
tap, dé xuat giang vién

vira dam bao y€u
cau vé ndi dung
thuc tap, vira phu
hop véi thot gian
thuc tap.

- Sinh vién xem
xét lya chon va
dang ky dia
diém thyc tap
dam bao khéng
gian doan gay
anh huorng dén
thoi gian thuc
tap. Sinh vién
phdi hoan thanh




(Nguoi nhan: ThS. Tu Thi
Hong Van).

TT Noi dung Thoi gian Poi twong Ghi chi
thuc hién
huéng dan. thyc tap dang
- GUri cc van ban t6 chuc, khung thoi gian
huéng dan sinh vién ding quy dinh.
ky thyc tap co s, Danh
sach sinh vién du di€u
kién thuc tap va dé xuat
giang vién huéng dan co
xac nhan cua lanh dao
Khoa vé Phong QLDT-
GDCT&CTSV (ThS.
Pham Lan Phuong).

2 |Ban hanh Quyét dinh | Truéc 17h00 | Phong QLDT- | Phong QLDT-
phan cong giang vién ngay GDCT&CTSV | GDCT va CTSV
huéng dan thyc tap 23/9/2026 gui quyet dinh vé

cic Khoa wva
thong bdo chung
trén website.

3 | Cong tac chuan bi thyc Tu ngay Sinh vién, Sinh vién lién hé
tdp co s& va hudng dan | 23/9/2026 dén Giang vién | Giang vién
sinh vién trudce khi di thyuc ngay huéng dan | hudng gl?m thuc
tap co so 27/9/2026 tap dé _ duoc

huéng dan va
thuc hién cac
nhiém vu theo
huéng dan cua
Khoa va Giang
vién huéng dan.

4 Sinh vién Thoi gian thyc

tap can cua khoi
) lugng  kién thuc
Thoi gian bat cia Hoc phan
dau tir ngay Thuc tdp co so
Thuyc tap tai co s¢ da dang 13;8/9/2026 va theo - quy dinh
ky et tl}uc muon trg)ng ‘ chu01}g
nhat ngay trinh dao tao cua
22/11/2026 tung nganh hoc.
(08 tuan) Theo d6, thoi
gian két thic thue
tap co thé sém
hon moc trén.

5 | Thu bao cao thuc tap, Céc khoa
danh gia va gui két qua chuyén moén
danh gid v€é Phong| Trude ngay
QLDT-GDCT&CTSV 27/11/2026




TT Noi dung Thoi gian Poi twong Ghi chi
thuc hién
6 | Phong QLDT- Phong QLDT-
GDCT&CTSV c@p nhat | Trudc ngay GDCT va
diém trén Cong thong tin | 04/12/2026 CTSV

dao tao.

1.3. Ho so lwu triv

Céc Khoa chiu trach nhi¢m luu trir toan b ho so vé t chire, trién khai, danh gia
thuc tap co sé theo quy dinh va guri vé Phong QLD T-GDCT va CTSV cac ho so sau dé
thuc hién cong tac quan 1y:

- Vin ban t6 chirc, huéng dan sinh vién dang ky thuc tap co so.

- Danh séch sinh vién du di€u kién thuc tap va dé xuat giang vién hudng dan.

- Két qua danh gi thuc tap 1.
2. T6 chirc thue tap tot nghiép (thuce tip 2)

1.1. P6i twong

- Péi tugng: Danh cho sinh vién cudi khoa (tir khoa 17 tré vé trude).

- Piéu kién thyc tap t6t nghiép va khdi luong kién thtrc: Theo quy dinh cua
chuong trinh dao tao do1 vdi tung khoa, nganh dao tao va cac quy dinh hién hanh.

- Hinh thte t6 chtre thue tap 2:

+ Phuong an 1: Thyc tp toan thoi gian, danh cho sinh vién khéng dang ky hoc
cac hoc phan khac trong ky hoc.

+ Phuong an 2: Thyc tip ban thoi gian, danh cho sinh vién da dang ky hoc céc
hoc phan khac trong ky hoc.

1.2. Ké hoach thoi gian:

TT Noi dung Thoi gian Doi twong Ghi chu
thuc hién
1 |- Thong bao, huéng dan | Hoan thanh Cackhoa |-Sinh vién Iya
sinh vién vé thuc tap 2: Ké trudc ngay chuyén moén | chon phuong an 1
hoach, céc yéu cau vé dia 18/9/2026 khong dugc dang

diém, chuyén mon va cac
yéu cau quy dinh cu thé
khéc, cac biéu mau, cach
thirc danh gia thuc tap.

- Trién khai va huéng dan
cho sinh vién lién hé va
dang ky thuc tap.

- Cap gidy gi6i thiéu cho

ky cac hoc phan
khéc trong hoc ky.

- Déi véi sinh vién
dang ky thuc tap
phuong 4n 2:

+ Céc Khoa luu y

xem xét cac dia
diém thyc tap vua




ky

Bit dau ngay
28/9/2026 va
keét thuc
mudén  nhit
ngay
15/11/2026
(07 tuan).

- Phuong an 2:

Bit dau ngay
28/9/2026 va

TT Noi dung Thoi gian Poi twong Ghi chu
thuc hién

sinh vién lién hé dia diém dam bao yéu cau
thuc tap. vé nodi dung thuc
- Ra soat danh sach sinh té,p ’ VFI? phﬁ hop
vién dit didu kién thuc tap, voi thoi gian thyc
dé xuét giang vién hudng tap-
dan. + Sinh vién xem
- Giri cac van ban to chirc, Xét lua’ C_hQn _KVé
huéng dan sinh vién ding dang lfy d{a dwqm
ky thuc tap va danh sach th[{c tap '(zlam bao
sinh vién du diéu kién thyuc khong gian doan
tap va dé xuit giang vién ga‘y_ aqh hwong (IAen
hudng dan c6 x4c nhan cia thpu glan. Athl_l’C tal? :
lanh dao Khoa vé Phong Sn}h vien phai
QLBT-GDCT&CTSV hoan thanh thyc
(ThS. Pham Lan Phuong). tap ) C.Iung kh}lng

thot gian quy dinh.

2 | Ban hanh Quyét dinh phan | Trudc 17h00 Phong Phong QLDT-
cong giang vién hudng dan | ngay 23/9/2026 QLDT- GDCT va CTSV
thuc tap 2 GDCT&CT | glri quyét dinh vé

SV cac Khoa va thong
bdo chung trén
website.

3 | Cong tac chuan bi thuc tap T ngay Sinh vién, | Sinh vién lién hé
co s va huéng dan sinh | 23/9/2026 dén | Gidng vién | Giang vién hudng
vién trude khi di thuc tap 2 | ngdy 27/9/2026 | huéng dan | dan thuc tap d€ duoc

huéng dan va thuc
hi¢n cac nhiém wvu
theo huéng dan clia
Khoa va Giang vién
huéng dan.

4 | Thyc tap tai co s¢ da dang | - Phuong an 1: | Sinhvién | Thoi gian thyc tap

can ctr khéi luong
kién thac cua Hoc
phan Thyc tap 2
theo quy dinh trong
chuong trinh dao
tao cua ting nganh
hoc. Theo do, thoi
gian két thic thuc
tap c6 thé sém hon
mdc trén.




TT Noi dung Thoi gian Poi twong Ghi chu
thuc hién

két thic
mudn  nhét
ngay
03/01/2027
(14 tuan).

5 | Thu bao c4o thuc tap, t chirc | Trudc ngay | Cac khoa
danh gia thue tap 2 va giri két | 27/11/2026 chuyén moén
qua danh gia vé Phong

QLDT-GDCT&CTSV
(Nguoi nhan: ThS. Tu Thi
Hong Van).

6 Phong
Phong QLDT- . \

A 1 a2 | TTUGC ngay QLDT-

ODCT&CTSV cap nhatdiem | )15 026 GDCT va
trén Cong thong tin dao tao. CTSV

1.3. H6 so lwu triv

Cac Khoa chiu trach nhiém luu trit toan bd ho so vé td chc, trién khai, danh gia
thuc tap 2 theo quy dinh va giri vé Phong QLDT-GDCT va CTSV cac ho so sau dé
thuc hién cong tac quan ly:

- Vin ban t6 chirc, hudng dan sinh vién dang ky thuc tap 2;

- Danh sach sinh vién di diéu kién thuc tdp va dé xuét giang vién hudéng dan;

- Két qua danh gia thyc tap 2.

bé nghi cac Khoa, don vi va sinh vién thyc hién theo dung ké hoach trén cua
Hoc vién. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh van d€, dé nghi cac don vi phan anh
vé Phong Quan ly dao tao - Gido duc chinh tri va Cong tac sinh vién dé bao cao Ban
Gidm doc kip thoi gidi quyét./.
Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhur Kinh gui; PHO GIAM POC
- Luu: TC-HC, QLDT-GDCT & CTSV.

(da ky)

TS. Phan Hong Dwong




